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ВСТУП

Управлінська діяльність є дуже складною сферою, яка існує в різних сферах життя суспільства, на рівні держави, окремих адміністративно-територіальних одиниць, підприємств, установ, організацій. В умовах побудови правової держави України, вивчення загальноправових основ управлінської діяльності, а також конституційних засад, норм міжнародного та національного права у сфері управлінської діяльності, положень у сфері адміністративно-правових, фінансово-правових та цивільно-правових основ у сфері управлінської діяльності є необхідним для здобувачів вищої освіти за спеціальністю 073 «Менеджмент».
Метою викладення курсу «Правове забезпечення управлінської діяльності» є формування у здобувача вищої освіти високого рівня юридичної обізнаності, правосвідомості, засвоєння студентами основних теоретичних положень і понять національного права, розуміння ними чинного законодавства, вміння орієнтуватися у сучасному правовому полі, що допоможе  підвищити якість та ефективність роботи у сфері управлінської діяльності.
Основними завданнями дисципліни є надання знань про правові та неправові форми управлінської діяльності та правове забезпечення організації і діяльності органів публічної влади, про державне управління та його функції, що є складовими управлінської діяльності та адміністративних методів як правових засобів державного впливу на управлінську діяльність; всебічно розглянути вимоги, що висуваються до правових актів управлінської діяльності, порядку їх прийняття, оприлюднення, введення в дію, припинення і скасування, тощо.
Практикум створений з метою поєднання самостійної роботи здобувача з роботою на лекціях та практичних заняттях. У практикумі представлено завдання, питання для самоперевірки, питання для обговорення, список рекомендованої літератури.
З метою засвоєння теоретичних знань також передбачені практичні завдання. Це забезпечує самостійність навчання, сприяє глибокому і всебічному вивченню навчальної дисципліни «Правове забезпечення управлінської діяльності», дає можливість навчитися швидко і правильно орієнтуватися у вихідній інформації та вирішувати питання, що стосуються управлінської діяльності.
Практикум буде корисним для аудиторної та самостійної роботи здобувачів вищої освіти, що отримують ступінь бакалавра менеджменту, для підготовки  здобувачів, що отримують освіту з економічних, управлінських та правової спеціальностей. 































Тема 1. 
ЗАГАЛЬНОПРАВОВІ ОСНОВИ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Поняття та ознаки права.
2. Функції права.
3. Система права та її елементи.
4. Правові норми: поняття, структура, види.
5. Система законодавства.
6. Джерела права: поняття та види.
7. Поняття та ознаки нормативно-правового акту.
8. Закони та підзаконні нормативно-правові акти.
9. Законодавча процедура та її стадії.
10. Принципи нормотворчості.
11. Правовідносини: поняття та ознаки. Структура правовідносин: об’єкт, суб’єкти, зміст.
12. Правова характеристика понять «правомірна поведінка», «правопорушення», «юридична відповідальність».

Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

Завдання 1.  Визначити термін «право» у різних значеннях.

	«право» у загальносоціальному значенні
	

	«право» як юридичне явище
	



Завдання 2. Визначити у чому полягає сутність права? Які ознаки притаманні праву, що характеризують його як специфічну систему регулювання суспільних відносин?

Завдання 3. Обгрунтувати, чи пов’язана «система права» із «системою законодавства»?

Завдання 4. Визначити основні відмінності між «правовою нормою» та «іншими соціальними нормами».
	Правові норми:
	Інші соціальні норми:

	1.
	1.

	2.
	2.

	3.
	3.

	4.
	4.

	5.
	5.

	6.
	6.




Завдання 5. Заповнити схему «Структура правової норми».

Структура правової норми – це…






?
?
? 





	Завдання 6. Заповнити таблицю «Форми (джерела) права», охарактеризувати їх. Які з цих джерел можна визнати джерелами права в Україні?
	Форми (джерела) права

	Нормативно-правовий акт
	

	Правовий звичай
	

	Судовий чи адміністративний прецедент
	

	Нормативний договір
	

	Релігійні (канонічні) норми
	

	Правова доктрина
	

	Міжнародно-правовий акт
	



	Завдання 7. Питання для обговорення
1. Роль права в регулюванні суспільних відносин.
2. Порівняльна характеристика законів і підзаконних нормативно-правових актів.
3. Підстави виникнення правових відносин.
Тестові завдання

1. Поділ усієї сукупності норм права на взаємопов’язані правові комплекси, галузі, підгалузі, інститути права є ознакою: 
А) системи законодавства; 
Б) соціальної системи; 
В) системи права; 
Г) політичної системи; 
Д) структурної системи суспільства. 

2. Для будь-якої держави право функціонує як: 
А) сукупність кодифікованих або інкорпорованих правових норм; 
Б) певна кількість нормативних та індивідуальних актів, що мають свої цілі та функції; 
В)єдина, юридично цілісна, внутрішньо узгоджена система загальнообов’язкових правил поведінки; 
Г) сукупність статей нормативно-правових актів, що регулюють свої окремі суспільні відносини. 

3. Що є характерним для системи права України? 
А) Дворівнева культура (норма, галузь); 
Б) Трирівнева структура (норма, інститут, галузь) ; 
В) Чотирирівнева структура (норма, інститут, галузь, підгалузь) ; 
Г) П’ятирівнева структура (норма, інститут, галузь, підгалузь, розділ). 

4. Що таке інститут права? 
А) Певна сукупність правових норм, що регулюють різнорідні суспільні відносини,  які не завжди між собою взаємопов’язані; 
Б) Відокремлена група взаємопов’язаних правових норм, що регулюють певний вид або рід суспільних відносин; 
В) Відокремлена група правових норм, що не об’єднані стійкими закономірностями  і зв’язками, але регулюють один певний вид суспільних відносин; 
Г) Певна сукупність правових приписів, що утворюють відокремлені частини різних галузей права. 

5. Підгалузь права - це: 
А) об’єднання інститутів права в межах конкретної галузі права; 
Б) об’єднання інститутів права як самостійний відокремлений елемент системи  права; 
В) об’єднання правових норм, що утворюють один правовий інститут, котрий 
діє як  відокремлений елемент системи права; 
Г) об’єднання правових приписів, що володіють імперативним началом стосовно певних суспільних відносин.

6. Галузь права - це: 
А) сукупність правових приписів, що врегульовують різнорідні суспільні відносини з допомогою різноманітних методів правового регулювання; 
Б) сукупність правових норм і інститутів права, що регулюють певну сферу суспільних відносин у межах конкретного предмета і метода правового регулювання; 
В) сукупність правових норм і правових інститутів, що регулюють різнорідні суспільні відносини, але об’єднуються конкретними предметами та методами правового регулювання; 
Г) сукупність підгалузей права, що утворюють єдину систему правових норм 
з єдиним предметом і методом правового регулювання.

7. З якою метою здійснюються систематизація нормативних актів? 
А) Для полегшення використання чинних нормативних приписів; 
Б) Для впорядкування та вдосконалення нормативних актів, приведення їх до певної внутрішньої узгодженості; 
В) Для створення нових нормативних актів чи збірників для полегшення використання чинних законодавчих актів; 
Г) Для створення нових нормативних актів чи збірників для полегшення використання чинних підзаконних нормативно-правових актів. 

Питання для самоконтролю
1. Наведіть і охарактеризуйте сучасні підходи до розуміння права.
2. Що означає формальна визначеність норми права?
3. Як класифікуються норми права?
4. Які основні принципи побудови системи права?
5. Яка структура системи українського законодавства?
6. Які існують основні форми систематизації нормативних актів?
7. Розкрийте зміст поняття форма (джерело) права.
8. Сформулюйте дефініцію поняття «нормативно-правовий акт».
9. Які основні форми (джерела) права України ви знаєте?
10.  Який з видів нормативно-правових актів має вищу юридичну силу?
11.  Назвіть та охарактеризуйте стадії законодавчої процедури.
12.  Які ви знаєте підходи до розуміння поняття «правові відносини»?
13.  Що таке зміст правовідносин?
14.  Сформулюйте визначення правомірної поведінки.
15.  Вкажіть ознаки та мотиви правомірної поведінки.
16.  Поясність значення поняття «правопорушення».
17.  Дайте визначення поняття «юридична відповідальність».
18.  Які головні цілі та функції юридичної відповідальності?
Література
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Тема 2. 
 КОНСТИТУЦІЙНІ ОСНОВИ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Основи конституційного ладу. 
2. Конституція України – Основний Закон держави.
3. Конституційні права, свободи та обов’язки людини і громадянина.
4. Конституційний принцип поділу державної влади. 
5. Система органів державної влади в Україні.
6. Правовий статус і повноваження Верховної Ради України.
7. Правовий статус і повноваження Президента України.
8. Система органів виконавчої влади.
9. Правовий статус і повноваження Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої влади та місцевих органів виконавчої влади.
10.  Судова влада в Україні.

Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

	Завдання 1. Які основні принципи конституційного ладу наведені в таблиці, оберіть правильні відповіді.

	А) верховенство права

	Б) чітка субординація

	В) визнання і гарантування місцевого самоврядування

	Г) змагальність

	Д) визнання міжнародних договорів частиною національного законодавства

	Е) визнання пріоритету загальнолюдських цінностей

	Є) відповідальність держави перед людиною і суспільством

	Ж) презумпція невинуватості

	З) захист прав усіх суб’єктів права власності



	Завдання 2. Віднайдіть правильну відповідь на питання: в чому призначення Конституції?
	А) Конституція регулює відносини, що стосуються реалізації особистих прав людини

	Б)  Конституція відображає інтереси пануючого у суспільстві класу

	В) Конституція здійснює регулювання взаємовідносин між різними гілками влади

	Г) Конституція визначає, окреслює межі державної влади та забезпечує захист прав і свобод особи



	Завдання 3.  Встановіть правильне співвідношення між конституційними правами та їх видами.
	А. Громадянські (особисті) права людини
	1. право на участь в управлінні державними справами

	Б.  Політичні права громадян України
	2. право на життя

	В.  Економічні права
	3. право на ім’я, честь і гідність

	Г.  Соціальні права
	4. право на участь у виборах і референдумах

	Д.  Культурні права
	5. право на освіту

	
	6. право на працю

	
	7.право на підприємницьку діяльність

	
	8.право на достатній рівень життя

	
	9.право володіти, користуватися і розпоряджатися своєю власністю

	
	10.право на свободу та особисту недоторканість

	
	11.право на заробітну плату, не нижчу від визначеної законом



Завдання 4. Вставте пропущені слова у визначеннях.
1. Законодавча влада в Україні – це одна із … самостійних, формально … гілок державної влади, основним призначенням якої є здійснення … функції, забезпечення регулювання суспільних відносин у різних сферах життєдіяльності суспільства і держави на рівні …, а також здійснення інших притаманних цій гілці влади функцій.
2. Президент України обирається строком на … років.
3. Виконавча влада в Україні -  це система органів, які спеціально створюються … для виконання функцій … й забезпечення нормального функціонування державної влади та суспільства шляхом реалізації …  актів. 
4. Судова влада в Україні – це автономна і … гілка державної влади, що складається зі створених у встановленому порядку …, які здійснюють правосуддя у цивільних, господарських, кримінальних, адміністративних справах на основі принципів верховенства права і … захисту прав і законних інтересів людини і громадянина, прав та інтересів юридичних осіб та інтересів … .

Завдання 5.  Встановіть які з цих органів входять до системи органів державної виконавчої влади.
	А) Верховна Рада України

	Б) Кабінет Міністрів України

	В) Президент України

	Г) міністерства

	Д) місцеві державні адміністрації

	Е) Прокуратура України

	Є) Національне агентство з питань запобігання корупції



Тестові завдання

Назвіть дату прийняття чинної конституції України: 
А) 20 квітня 1978 р. ;
Б) 28 червня 1996 р. ;
В) 24 серпня 1991 р.

До принципів організації й діяльності Верховної Ради України відносяться наступні: 
А) Забезпечення гідних умов життя громадян України, якомога повнішої реалізації ними основних прав і свобод; 
Б)Народовладдя. законність, виборність, колегіальність, гласність, професійні засади;
В) Досягнення всіх складових національної безпеки України.

За формами діяльності розрізняють наступні функції Верховної Ради: 
А) Законодавчу, установчу, контрольну;
Б) Розпорядчу, координаційну, мотиваційну; 
В) Організаційну, розпорядчу, функцію планування.

Загальна структура органів державного управління складається з: 
А) Столичних та периферійних органів влади; 
Б) Центральних та місцевих органів влади;
В) Міністерств, відомств, державних адміністрацій.

Виконавча влада – це: 
А) апарат, що забезпечує здійснення повноважень; 
Б) одна з трьох гілок державної влади, яка організовує управління; 
В)органи, що забезпечують виконання повноважень місцевого самоврядування.

Визначте статус Кабінету Міністрів України: 
А) Вищий орган державної виконавчої влади; 
Б) Єдиний орган законодавчої влади;
В) Орган державної судової влади.

Місцеві державні адміністрації – це: 
А) політико-правовий інститут; 
Б) орган місцевого самоврядування, що представляє територіальну громаду міста;
В) місцеві органи виконавчої влади, що належать до системи органів державної виконавчої влади.

Які із зазначених органів є органами місцевого самоврядування: 
А) Обласна державна адміністрація та її голова; 
Б) Міський голова, Міська рада; 
В) Президент України, Кабінет Міністрів України.

Завдання 7. Питання для обговорення.
1. Основне призначення конституції.
2. Сутність і мета розподілу влади, його значення для формування та розвитку правової держави.
3. Форми взаємовідносин Президента України із органами різних гілок влади.
4. Роль Конституційного Суду України.

Питання для самоконтролю
1. Розкрийте поняття «конституційний лад України», «основи конституційного ладу України». 
2. Основні принципи конституційного ладу України.
3. Охарактеризуйте структуру Конституції України.
4. Коли була прийнята Конституція України?
5. Визначте конституційні обов’язки людини і громадянина в Україні?
6. Які із закріплених в Конституції України прав належать до особистих (громадянських) прав людини?
7. Розкрийте зміст поняття «органи державної влади».
8. Визначте, яка система органів державної влади в Україні?
9. Поняття і сутність законодавчої влади.
10. Що являє собою законодавча функція Верховної Ради України?
11. Основні повноваження Верховної Ради України.
12. Які стадії законодавчого процесу ви знаєте?
13. Визначте повноваження Президента України.
14. Визначте основні повноваження Кабінету Міністрів України.
15. Які органи належать до системи центральних органів державної виконавчої влади?
16. Які органи належать до місцевих органів виконавчої влади?
17. Які завдання покладаються на судову владу?
18. Які органи належать до системи судової влади?

Література
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9. Калініченко О. Теоретико-правові ідеї захисту прав, свобод та обов´язків людини і громадянина. Право України.  2005. № 5. 
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11.  Прієшкіна О. В. Конституційний лад України: актуальні питання становлення, інституціоналізації та розвитку. О.: Фенікс, 2008.  277 с.
12.  Рабінович П. Конституційні гарантії прав людини і громадянина: можливості модернізації в Україні. Право України.  2012. №8. 

Тема 3.
 НОРМИ МІЖНАРОДНОГО І НАЦІОНАЛЬНОГО ПРАВА ЯК ПРАВОВА ОСНОВА УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Міжнародно-правові акти у сфері управлінської діяльності.
2. Загальне законодавство у сфері управлінської діяльності.
3. Спеціальне законодавство у сфері управлінської діяльності.
4. Договірні акти у сфері управлінської діяльності.
5. Локальні нормативно-правові акти, що визначають конкретні методи та прийоми управління. 

Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

	Завдання 1. Визначити, що входить у нормативно-правову базу  забезпечення управлінської діяльністі.
	А) міжнародно-правові акти та міжнародні договори, ратифіковані Україною

	Б) законодавчі акти України у сфері інформації, документації та документування

	В) укази та розпорядження Президента України, постанови та розпорядження Уряду

	Г) правові акти органів виконавчої влади

	Д) правові акти інструктивного характеру

	Е)  державні стандарти з управлінської діяльності

	Є) методичні документи з діловодства в установі

	Ж) класифікатори техніко-економічної і соціальної інформації



	Завдання 2.  Визначити суб’єктів міжнародно-правового регулювання управлінської діяльності.

	А. ООН

	Б. Рада Європи

	В. Президент України

	Г. Європейський Союз



	Завдання 3. Заповнити таблицю, вказавши основні нормативно-правові акти, що забезпечують правове регулювання управлінської діяльності.
	Міжнародно-правові акти
	Загальне законодавство
	Спеціальне законодавство

	
	
	



Зміст завдання самостійної роботи

	1. Охарактеризуйте Загальну декларацію прав людини, схвалену Генеральною Асамблеєю ООН у 1966 році. Яке значення цей документ має у сфері  управлінської діяльності?
	2. Охарактеризуйте особливості розпорядчої документації у певній установі, організації чи на підприємстві. Яка основна функція цих документів?  Які основні види організаційно-розпорядчих документів ви знаєте?

Теми для доповідей
1.Суб’єкти міжнародно-правового регулювання управлінської діяльності.
2. Значення договірних актів у сфері управлінської діяльності.
3. Правила внутрішнього трудового розпорядку в установі, організації чи на підприємстві  як один із найпоширеніших актів локального характеру.

Питання для самоконтролю
1. Що таке нормативно-правове регулювання управлінської діяльності?
2. З чого складається основа правового забезпечення управлінської діяльності?
3. Назвіть основні міжнародно-правові акти у сфері управлінської діяльності.
4. Що означає «загальне» та «спеціальне» законодавство у сфері управлінської діяльності?
5. Поняття договірних актів у сфері управлінської діяльності.
6. Класифікація актів договірного характеру.
7. Локальні нормативно-правові акти та їх роль у сфері управлінської діяльності
8. Класифікація управлінських документів.
9. Види управлінських документів.
10.  Найпоширеніші акти локального характеру в установі, організації чи на підприємстві.
Література
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Тема 4.
 АДМІНІСТРАТИВНО-ПРАВОВІ ОСНОВИ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Поняття державного управління та управлінської діяльності.
2. Функції та форми державного управління.
3. Методи державного управління.
4. Правові акти державного управління.
5. Суб’єкти державного управління.
6. Законодавча процедура звернень громадян до органів державної влади.
7. Види адміністративних звернень громадян.
8. Державна служба в Україні: поняття, види, принципи.
9. Правовий статус державного службовця.

Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

Тестові завдання

Державне управління – це: 
А) вид діяльності органів держави, що має виконавчий та розпорядчий характер; 
Б) цілеспрямований вплив галузевих органів управління на діяльність підвідомчих підприємств; 
В) цілеспрямований вплив органів влади місцевого і регіонального рівнів на підприємства і організації регіону.

До основних функцій державного управління належать: 
А) Функції верховної влади, економічні функції, соціальні функції; 
Б) Економічні та соціальні функції; 
В) Соціально-політичні функції.

Управління – це: 
А) форма державного устрою держави; 
Б) дія з боку суб’єкта управління стосовно об’єкта управління, що спрямована на досягнення певної мети, результату; 
В) комплексна оцінка стану справ держави, регіону, підприємства.

До функцій управління належать: 
А) планування і організація; 
Б) мотивація і контроль;
В) все перелічене.

Структура державного управління складається з: 
А) Двох гілок влади (центральної та місцевої);
Б) Трьох гілок влади (законодавчої, виконавчої, судової);
В) Чотирьох гілок влади (законодавчої, виконавчої, судової, мас-медіа).

Яка з наведених ознак не належить до характеристик, що є ознаками державної служби?
А) професійна діяльність осіб, які займають посади в державних органах;
Б) виплата заробітної плати за рахунок державних коштів;
В) наявність посадових інструкцій, затверджених керівником установи;
Г) виконання завдань і функцій держави.

Яке з наведених тверджень є визначенням законодавчого терміну «державний службовець»?
А) особа, що перебуває у трудових відносинах з органами державної влади;
Б) особа, у якої виплата заробітної плати здійснюється за рахунок державних коштів;
В) особа, що виконує професійну діяльність на посадах в державних органах та їх апараті, має відповідні службові повноваження щодо практичного виконання завдань і функцій держави та одержує заробітну плату за рахунок державних коштів;
Г) особа, що має професійну підготовку для виконання завдань і функцій держави на посадах у органах державної влади.

Який з наведених принципів не належить до основних принципів державної служби ?
А) дотримання прав підприємств, установ, організацій, об’єднань громадян;
Б) служіння народу України;
В) демократизм та гуманність;
Г) пріоритет інтересів держави.

Який з наведених органів влади визначає державну політику у сфері державної служби?
А) Міністерство юстиції України;
Б) Національне агентство з питань запобігання корупції;
В) кожне з міністерств та відомств у межах своєї компетенції;
Г) Верховна Рада України.

Звернення громадян до органів державної влади, або міського самоврядування з проханням про сприйняття реалізації своїх законних прав та інтересів , це...
А) клопотання;
Б) пропозиція;
В) скарга.

Скарга – це…
А) звернення громадян до органів державної влади, або місцевого самоврядування у якій висловлюють думку щодо вирішення певних проблем;
Б) звернення громадян до органів державної влади, або місцевого самоврядування з вимогою про поновлення прав і захисту законних інтересів.

Які існують форми звернення 
А) письмова;
Б) усна;
В) електронна;
Г) особова.

Які звернення не підлягають розгляду
А) звернення осіб, визнаних судом недієздатними; письмове звернення без зазначення трудової книжки;
Б) письмове звернення без зазначення місця проживання, без зазначення місця народження;
В) письмове звернення не підписане автором, без вказаної кількості осіб в сім'ї; звернення осіб, визнаних судом недієздатними;
Г) письмове звернення без зазначення місця проживання, не підписане автором, з якого неможливо встановити авторство.

Які вимоги до звернення
А) зазначено прізвище, ім'я, по батькові ; місце проживання ; суть порушенного питання ; підпис ; зазначення дати;
Б) прізвище ; ім' я; підпис;
В) прізвище ; дата народження ; місце роботи ; зазначення дати ;ім'я;
Г) зазначено прізвище; ім'я; по батькові; місце проживання; суть порушенного питання; підпис; зазначення дати; місце роботи; водійські права; свідотство про народження.

Загальний термін розгляду звернення?
А) 20 днів;
Б) 25 днів;
В) 30 днів;
Г) 35 днів.

Питання для самостійної роботи
1. Співвідношення державного управління та виконавчої влади.
2. Правове регулювання державного управління.
3. Загальна характеристика Закону України «Про звернення громадян».
4. Які види звернень громадян передбачені законодавством?
5. Відповідальність органів державної влади за порушення законодавства про звернення громадян.

Питання для самоконтролю
1. Поняття державного управління.
2. Основне призначення державного управління.
3. Поняття управлінської діяльності.
4. Характеристика функцій державного управління.
5. Характеристика принципів державного управління.
6. Характерні ознаки державного управління.
7. Класифікація форм державного управління.
8. Які основні ознаки притаманні актам державного управління?
9. Класифікація актів державного управління.
10.  Право громадян на звернення в органи державної влади і органи місцевого самоврядування.
11.  Порядок звернень громадян в органи державної влади і органи місцевого самоврядування.
12.  Вимоги до звернень громадян.
13.  Які нормативно-правові акти регулюють проходження державної служби в Україні
14.  В чому полягає значення визначення понять «посада» та «посадова особа»?
15.  Визначення поняття «державний службовець».
16.  Принципи державної служби.
17.  Права та обов’язки державного службовця.
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Тема 5.
 ФІНАНСОВО-ПРАВОВІ ОСНОВИ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Фінансово-правові відносини: поняття, особливості і види.
2. Суб’єкти фінансової діяльності.
3. Система органів управління фінансами.
4. Становлення та розвиток бюджетної системи України.
5. Поняття бюджету та види бюджетів.
6. Функції бюджету держави.
7. Роль і місце бюджету в державному регулюванні.
8. Основи бюджетного устрою України.
9. Структура бюджетної системи України.
10.  Правові основи бюджетної системи України.
11. Поняття податку та його види. Функції податку
12. Організація податкової системи в Україні.
Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

Тестові завдання
Призначення бюджету полягає в забезпеченні фінансовими ресурсами:
А) індивідуальних потреб членів суспільства;
Б) суспільних потреб і функцій держави;
В) потреб бюджетних установ;
Г) потреб ринку.

Бюджет виконує такі функції:
А) регулюючу і фіскальну;
Б) фіскальну і контрольну;
В) контрольну і розподільчу;
Г) стимулюючу і розподільчу.

Основним джерелом формування бюджету є:
А) національний дохід;
Б) національне багатство;
В) ВВП;
Г) податкові надходження.

Бюджет є центральною ланкою сфери:
А) фінансів суб’єктів господарювання;
Б) державних фінансів;
В) міжнародних фінансів;
Г) фінансового ринку.

Об’єктом фінансових відносин є:
А) валовий внутрішній продукт;
Б) юридичні й фізичні особи;
В) заробітна плата;
Г) немає правильної відповіді.

Основні засади виконання бюджетів установлені:
А) Бюджетним Кодексом України;
Б) наказом Міністерства фінансів;
В) наказом Державного казначейства України;
Г) рішеннями органів місцевого самоврядування.

Бюджетна система України складається з :
А) державного бюджету;
Б) державного і місцевого бюджетів;
В) місцевих бюджетів.

За формою бюджет – це:
А) основний фінансовий план держави, що дає змогу організовувати
різнорівневі фінансові підсистеми в ієрархічну структуру, забезпечуючи
виконання бюджетного процесу;
Б) централізований фонд грошових коштів держави, які перебувають у
постійному русі з приводу формування доходів та фінансування видатків;
В) обов’язковий документ у вигляді закону, який юридично забезпечує
організацію бюджетного процесу і функціонування бюджетної системи;
Г) усі правильні відповіді.

Вказати функції податків: 
А) Фіскальна, регулювальна і контрольна;
Б) Нагромаджувальна і економічна;
В) Накопичувальна і стримулювальна; 
Г) Фіскальна, стимулювальна і змішана.

Обов’язкові платежі фізичних та юридичних осіб до бюджетів, здійснювані у порядку і на умовах, що визначаються законодавчими актами країни – це: 
А) Об’єкт оподаткування;
Б) База оподаткування; 
В) Податки; 
Г) Ставка податку.

Обов’язки платників податку: 
А) Сплачувати податки і збори у встановлені строки; 
Б) Представляти свої інтереси в контролюючих органах самостійно; 
В) Безоплатно отримувати інформацію про податки та збори та нормативно-правові акти, що їх регулюють; 
Г) Користуватися податковими пільгами за наявності підстав.

Податки існують для: 
А) Соціального забезпечення громадян;  
Б) Забезпечення коштами дохідної частини бюджету;
В) Фінансування державних установ; 
Г) Організації масових заходів.

Які контролюючі органи здійснюють податковий контроль? 
А) Державна фіскальна служба України; 
Б) Органи Служби безпеки України;
В) Міністерство фінансів України; 
Г) Міністерство внутрішніх справ України.

Остаточне рішення щодо прийняття Державного бюджету України приймається: 
А) Кабінетом Міністрів України; 
Б) Міністерством фінансів України; 
В) Адміністрацією Президента України; 
Г) Верховною Радою України.

	Завдання 2. Заповнити схему, що характеризує бюджетну систему України.


















Завдання 3. Заповнити таблицю, вписавши основні законодавчі документи, що регламентують побудову бюджетної системи України.
	1.

	2.

	3.

	4.

	5.



Теми доповідей
1. Поняття, ознаки та функції фінансів.
2. Фінансова система.
3. Роль Бюджетного кодексу у формуванні бюджетного законодавства.
4. Недоліки податкової системи України.

Питання для самоконтролю
1. Поняття фінансово-правових відносин.
2. Особливості фінансово-правових відносин
3. Які ознаки властиві фінансово-правовим відносинам?
4. Види фінансових правовідносин.
5. Суб’єкти фінансових правовідносин.
6. У чому полягає сутність бюджету?
7. Чим є бюджет держави за правовим характером?
8. Які функції виконує бюджет?
9. Роль бюджету для суспільно-економічного розвитку держави.
10.  Склад та структура бюджетної системи України.
11.  На яких принципах ґрунтується бюджетна система України?
12.  Якими законодавчими актами регулюється сучасна бюджетна система України?
13.  Поняття податку.
14.  Юридичні ознаки податку.
15.  Категорії податку.
16.  Складові елементи податку.
17.  Типи та види податків
18.  Поняття податкової системи.
19.  Податкова система України.
20.  Які особливості організаційного забезпечення функціонування податкової системи в Україні
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Тема 6.
 ЦИВІЛЬНО-ПРАВОВІ ОСНОВИ УПРАВЛІНСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

План
1. Цивільно-правові відносини: поняття та особливості.
2. Загальна характеристика суб’єктів  цивільних правовідносин.
3. Фізичні особи як учасники цивільних правовідносин.
4. Поняття, види та ознаки юридичної особи.
5. Правочини та їх види. Недійсність правочину. 
6. Цивільно-правові договори: поняття, значення і види.
7. Зміст та форма цивільно-правового договору.
8. Порядок укладення цивільно-правового договору.
9. Способи зміни та розірвання цивільно-правового договору.
10. Недійсність цивільно-правового договору.
11. Характеристика основних видів цивільно-правових договорів: договір купівлі-продажу; договір поставки; договір найму (оренди); договір про надання послуг.

Завдання для контролю знань і вмінь здобувачів вищої освіти

Тестові завдання

Цивільні правовідносини – це: 
А) врегульовані нормами цивільного права майнові відносини, пов’язані з інтелектуальною власністю та особисті немайнові відносини, учасники яких виступають носіями цивільних прав та обов’язків; 
Б) суспільні відносини, які виникають між юридично підпорядкованими суб’єктами; 
В) система норм права, якими регулюються цивільні відносини; 
Г) сукупність специфічних засобів впливу на учасників цивільних відносин.

Структуру цивільного правовідношення становлять: 
А) суб’єкт, об’єкт, зміст; 
Б) суб’єкт, суб’єктивна сторона, об’єкт; 
В) об’єкт, об’єктивна сторона, зміст; 
Г) суб’єктивна сторона, об’єктивна сторона.

Традиційно виділяють такі види цивільних правовідносин: 
А) майнові та особисті немайнові, абсолютні та відносні, речові та зобов’язальні; 
Б) регулятивні, охоронні, захисні;
В) активні, пасивні, змішані; 
Г) матеріальні, процесуальні, договірні.

Підставами виникнення, зміни та припинення цивільних правовідносин є: 
А) настання певних життєвих обставин; 
Б) юридичні факти; 
В) події; 
Г) настання життєвих обставин, з якими норми цивільного законодавства пов’язують настання правових наслідків.

Фізичною особою є: 
А) особа, яка досягла 18-річного віку; 
Б) особа, яка досягла 16-річного віку; 
В) будь-яка біологічна особа; 
Г) людина яку учасник цивільних відносин.

Правоздатність фізичної особи виникає: 
А) з 18 років; 
Б) з моменту народження; 
В) з 16 років;
Г) з 14 років.

Фізична особа визнається недієздатною у випадку: 
А) якщо особа скоїла злочин у стані неосудності; 
Б) якщо протягом одного року в місці постійного проживання особи немає відомостей про місце її перебування; 
В) якщо особа внаслідок хронічного, стійкого психічного розладу не здатна усвідомлювати значення своїх дій та керувати ними; 
Г) якщо у особи вроджені фізичні вади.

Повна дієздатність виникає з: 
А) 21 року; 
Б) 18 років; 
В) 16 років;
Г) 14 років

Залежно від порядку створення юридичні особи поділяються на: 
А) товариства та установи; 
Б) підприємства, установи, організації; 
В) громадські організації та господарські товариства; 
Г) юридичні особи приватного права та юридичні особи публічного права.

Юридичною особою є:
А) громадяни які мають юридичну освіту; 
Б) об’єднання громадяни та особи без громадянства; 
В) організація створена і зареєстрована для заняття виключно підприємницькою діяльністю;
Г) організація створена і зареєстрована у встановленому законом порядку.

Залежно від права власності юридичні особи класифікуються на: 
А) державні та приватні; 
Б) приватні та комунальні; 
В) приватні, державну та загальні ; 
Г) державні, приватні та комунальні.

Юридичне значення державної реєстрації юридичної особи полягає у наступному: 
А) це засвідчення місця знаходження юридично особи; 
Б) це дозвіл держави для здійснення юридичною особою певного виду діяльності; 
В) це засіб індивідуалізацій юридичної особи; 
Г) це дозвіл держави на створення юридичної особи

Юридична особа вважається створеною з: 
А) дня подачі документів на державну реєстрацію; 
Б) дня підписання засновницького договору; 
В) дня затвердження статуту; 
Г) дня її державної реєстрації.

Як називаються конкретні життєві обставини, з якими норми цивільного законодавства пов'язують настання правових наслідків? 
А) речі; 
Б) майно; 
В) сертифікати; 
Г) юридичні факти.

Яка умова належить до умов дійсності правочинів? 
а) про ціну угоди; 
б) про форму угоди; 
в) про форми розрахунків сторін; 
г) про порядок розгляду спорів між сторонами.

Як називаються правочини, які не відповідають вимогам закону? 
а) односторонні; 
б) недійсні; 
в) консенсуальні; 
г) дійсні.

Цивільно правовий договір-це: 
А) правочин; 
Б) домовленість двох або більше сторін; 
В) домовленість двох або більше сторін, спрямована на встановлення цивільних прав та обов’язків; 
Г) домовленість двох або більше сторін, спрямована на встановлення, зміну або припинення цивільних прав та обов’язків.

Випадковими умовами договору, вважаються: 
А) умови, які не передбачені законодавством, але встановлені самими сторонами; 
Б) умови, передбачені законодавством; 
В) умови, які базуються на диспозитивних нормах;
Г) умови, які не передбачені договором. 

Істотними умовами договору є: 
А) умови, що встановлюються законодавством; 
Б) умови, визначені сторонами; 
В) умови, про предмет договору; 
Г) умови, про місце договору.

Договір вважається укладеним: 
А) з моменту усного погодженнями сторонами умов договору; 
Б) з моменту узгодженнями сторонами умов договору; 
В) з моменту підписання сторонами договору; 
Г) з моменту одержання особою, яка направила пропозицію укласти договір, відповіді про прийняття цієї пропозиції.

Зміна умов договору допускається лише: 
А) за згодою сторін; 
Б) за згодою сторін, якщо інше не встановлено договором або законом та за рішенням суду; 
В) за рішенням третейського суду;
Г) за рішенням суду.

Істотним порушенням договору є: 
А) коли внаслідок завданої шкоди друга сторона позбавляється того, на що вона розраховувала при укладенні договору; 
Б) коли внаслідок завданоїшкоди друга сторона значною мірою позбавляється того, на що вона розраховувала при укладенні договору; 
В) коли внаслідок завданої шкоди друга сторона малою мірою позбавляється того, на що вона розраховувала при укладенні договору; 
Г) коли внаслідок завданої цим шкоди друга сторона великою мірою позбавляється того, на що вона розраховувала при укладенні договору.

Сторонами договору найму є: 
А) наймодавець і наймокористувач; 
Б) орендодавець і користувач; 
В) орендодавець і орендар;
Г) наймодавець і наймач.

Орендодавець може вимагати розірвання договору оренди у випадку:
А) орендар своїми діями створює загрозу об’єкту оренди;  
Б) орендар робить ремонт на об’єкті; 
В) викупу об’єкту орендарем; 
Г) орендар робить капітальний ремонт на об’єкті.

Предметом договору купівлі-продажу може бути: 
А) майнові права; 
Б) право вимоги з особистим характером; 
В) послуга; 
Г) будівельні роботи.

Істотними умовами договору купівлі-продажу є: 
А) предмет, ціна, строк; 
Б) предмет, ціна; 
В) предмет; 
Г) термін, асортимент.

Договір про надання послуг є: 
А) двостороннім, безоплатним; 
Б) конфіденційним, двостороннім; 
В) двостороннім, оплатним; 
Г) одностороннім, безоплатним.


Завдання 2. Практичне завдання.
Громадянин А уклав з Громадянином Б договір позики на суму 15 тисяч гривень. На підтвердження факту отримання позики Громадянин А видав Громадянину Б боргову розписку із своїм підписом.
Які існують форми правочину? Чи можна вважати, що форма правочину в даному випадку дотримана?

Завдання 3. Знати визначення таких основних термінів: правочин, волевиявлення, односторонній правочин, дво- / багатосторонній правочин, форма правочину, нотаріальне посвідчення правочину, умовний правочин, відмова від правочину, умови дійсності правочину, недійсність правочину, фіктивний правочин, удаваний правочин; цивільно-правові договори, принцип свободи договору, публічний договір, попередній договір, взаємоузгоджений договір, договір за участю третіх осіб, змішаній договір, зміст договору, звичайні умови, випадкові умови, форма договору, оферта, поняття та стадії укладення договорів.

Завдання 4. Заповнити схему, вказавши умови договору купівлі продажу.












Завдання 5. Заповнити схему, вказавши предмет та істотні умови договору поставки.

















Завдання 6. Заповнити таблицю, зазначивши класифікацію договорів найму (оренди) і види .
	1.

	2.

	3.

	4.




Завдання 7. Вказати яке визначення надане у другій частині таблиці.

?
Нематеріальна послуга, тобто те
нематеріальне благо, яке отримує
замовник у процесі вчинення вико-
навцем певних дій, або здійснення
певної діяльності






Зміст задання самостійної роботи

1. Вказати та охарактеризувати види договору купівлі-продажу. Розкрити основні особливості кожного із видів договору.
2. Неістотні умови договору поставки. Елементи договору поставки. Додатки до договору поставки.
3. Охарактеризувати види договорів про надання послуг.
Питання для самоконтролю
1. Що таке цивільні правовідносини? 
2.  Які особливості притаманні цивільним правовідносинам? 
3. Хто може виступати субєктами цивільно-правових відносин? 
4. Які існують види обєктів цивільно-правових відносин?
5. Які існують види цивільних правовідносин? За якими критеріями здійснюється їх поділ на види?
6. Які існують види суб’єктивних цивільних обов’язків?
7. Що таке цивільна правоздатність фізичної особи ?
8. Що таке цивільна дієздатність фізичної особи ?
9. Право на здійснення підприємницькою діяльністю фізичною особою.
10.  Дайте визначення поняттю «юридична особа».
11.  Якими ознаками характеризується юридична особа як суб’єкт цивільних правовідносин?
12.  Який порядок створення юридичної особи?
13.  Які способи створення юридичної особи виділяє законодавство?
14.  Які органи наділені компетенцією здійснювати державну реєстрацію юридичних осіб?
15.  Який порядок реєстрації юридичних осіб?
16.  Які види юридичних осіб передбачає чинне законодавство?
17.  Як між собою співвідносяться «правочин» і «договір»?
18.  Яка різниця між «нікчемним», «оспорюваним» та «неукладеним» правочином?
19.  Поняття цивільно-правового договору.
20.  Функції цивільно-правового договору.
21.  Види цивільно-правових договорів.
22.  Які є істотні умови договору?
23.  Дайте характеристику принципу свободи договору.
24.  Розкрийте порядок укладення цивільно-правового договору. 
25.  Охарактеризуйте порядок зміни та розірвання цивільно-правового договору.
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ПИТАННЯ ДО ЗАЛІКУ

1. Сучасні підходи до розуміння права.
2. Ознаки права.
3. Функції права.
4. Основні принципи побудови системи права.
5. Елементи системи права.
6. Структура системи українського законодавства.
7. Поняття правової норми.
8. Структура правової норми.
9. Класифікація норм права.
10.  Зміст поняття форма (джерело) права.
11.  Основні форми (джерела) права України.
12.  Поняття нормативно-правового акту.
13.  Ознаки нормативно-правового акту.
14.  Класифікація нормативно-правових актів.
15.  Стадії законодавчої процедури.
16.  Принципи нормотворчості.
17.  Поняття правовідносин.
18.  Ознаки правовідносин.
19.  Структура правовідносин.
20.  Визначення «правомірної поведінки».
21.  Ознаки та мотиви правомірної поведінки.
22.  Поняття «правопорушення».
23.  Визначення поняття «юридична відповідальність».
24.  Цілі та функції юридичної відповідальності.
25.  Поняття «конституційний лад України», «основи конституційного ладу України».
26.  Основні принципи конституційного ладу України.
27.  Структуру Конституції України.
28.  Конституційні права, свободи та обов’язки людини і громадянина.
29.  Конституційний принцип поділу державної влади. 
30.  Поняття і сутність законодавчої влади в Україні.
31.  Поняття і сутність виконавчої влади в Україні.
32.  Поняття і сутність судової влади в Україні.
33.  Поняття «органи державної влади».
34.  Система органів державної влади в Україні.
35.  Законодавча функція Верховної Ради України.
36.  Основні повноваження Верховної Ради України.
37.  Повноваження Президента України.
38.  Основні повноваження Кабінету Міністрів України.
39.  Системи центральних органів державної виконавчої влади.
40.  Місцеві органи виконавчої влади.
41.  Завдання, що покладаються на судову владу.
42.  Органи судової влади.
43.  Нормативно-правове регулювання управлінської діяльності.
44.  Основа правового забезпечення управлінської діяльності.
45.  Основні міжнародно-правові акти у сфері управлінської діяльності.
46.  Загальне та спеціальне законодавство у сфері управлінської діяльності.
47.  Визначення договірних актів у сфері управлінської діяльності.
48.  Класифікація актів договірного характеру.
49.  Локальні нормативно-правові акти та їх роль у сфері управлінської діяльності.
50.  Найпоширеніші акти локального характеру на підприємствах.
51.  Класифікація управлінських документів.
52.  Види управлінських документів.
53.  Поняття «державного управління».
54.  Основне призначення державного управління.
55.  Поняття «управлінської діяльності».
56.  Ознаки державного управління.
57.  Функції державного управління.
58.  Принципи державного управління.
59.  Методи державного управління.
60.  Класифікація актів державного управління.
61.  Суб’єкти державного управління.
62.  Право громадян на звернення в органи державної влади і органи місцевого самоврядування.
63.  Порядок звернень громадян в органи державної влади і органи місцевого самоврядування.
64.  Вимоги до звернень громадян.
65.  Види адміністративних звернень громадян.
66.  Нормативно-правові акти, що регулюють проходження державної служби в Україні.
67.  Державна служба в Україні та її поняття.
68.  Принципи державної служби.
69.  Поняття «державний службовець».
70.  Права та обов’язки державного службовця.
71.  Поняття фінансових правовідносин.
72.  Особливості фінансово-правових відносин.
73.  Ознаки фінансово-правових відносин.
74.  Види фінансових правовідносин.
75.  Суб’єкти фінансової діяльності.
76.  Система органів управління фінансами
77.  Становлення та розвиток бюджетної системи України.
78.  Поняття бюджету.
79.  Види бюджетів.
80.  Функції бюджету.
81.  Роль бюджету для суспільно-економічного розвитку держави.
82.  Склад та структура бюджетної системи України.
83.  Принципи бюджетної системи України.
84.  Правові основи бюджетної системи України
85.  Поняття податку.
86.  Юридичні ознаки податку.
87.  Категорії податку.
88.  Складові елементи податку.
89.  Типи та види податків.
90.  Поняття податкової системи.
91.  Податкова система України.
92.  Особливості організаційного забезпечення функціонування податкової системи в Україні.
93.  Поняття цивільно-правових відносин.
94.  Особливості цивільно-правових відносин.
95.  Види цивільно-правових відносин.
96.  Субєкти цивільно-правових відносин.
97.  Фізичні особи як учасники цивільних правовідносин.
98.  Цивільна правоздатність фізичної особи.
99.  Цивільна дієздатність фізичної особи.
100. Право на здійснення підприємницькою діяльностю фізичною особою.
101. Поняття «юридичної особи».
102. Ознаки юридичної особи як суб’єкта цивільних правовідносин.
103. Види юридичних осіб.
104. Порядок створення юридичної особи.
105. Порядок реєстрації юридичної особи.
106. Поняття правочину.
107. Види правочинів.
108. Недійсність правочину.
109. Різниця між нікчемним, оспорюваним та неукладени правочином.
110. Поняття цивільно-правового договору.
111. Функції цивільно-правового договору.
112. Види цивільно-правових договорів.
113. Істотні умови цивільно-правового договору.
114. Співвідношення  «правочину» і «договору».
115. Порядок укладення цивільно-правового договору.
116. Порядок зміни та розірвання цивільно-правового договору.
117. Недійсність цивільно-правового договору.
118. Характеристика договору купівлі-продажу.
119. Характеристика договору поставки.
120. Характеристика договору найму (оренди).
121. Характеристика договору про надання послуг.
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